Excmo. Ayuntamiento de Zamora
Departamento de Informdtica

INSTRUCCIONES PARA LA AUTOLIQUIDACION DE LA TASA PARA LA
SOLICITUD DE EMISION DE CERTIFICADO SOBRE BIENES DEL PATRIMONIO
MUNICIPAL

1. NORMATIVA APLICABLE:

Ordenanza n° 14: Ordenanza Fiscal Requladora de la Tasa por Expedicion de
Documentos Administrativos.

2. SIMULACION DE AUTOLIQUIDACION TASA

Previo a la tramitacion de la autoliquidacion, se podra realizar una Simulacion de la
tasa, en funcion del certificado que se vaya a solicitar.

A esta simulacién se accedera a través del Portal Web del Ayuntamiento de
Zamora, en la ventana “Gestion Tributaria y Recaudacion”.
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Una vez se ha accedido a la “Simulacién de Autoliquidaciones”, hay que hacer
clic en “Simulacién de Tasa por Expedicion de Documentos Admin.”.

En el desplegable de Epigrafes, seleccionar “Epigrafe 3° DOCUMENTOS DE
LA UNIDAD DE PATRIMONIO> Certificacion del inventario”. Introducir la cantidad y
pulsar en calcular para conocer el importe a liquidar.
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3. AUTOLIQUIDACION DE LA TASA:

Se debe obtener la Autoliquidacion de la tasa mediante el servicio que facilita el
Portal del Ayuntamiento de Zamora (www.zamora.es), haga clic en el icono de
“Gestion Tributaria y Recaudacion” > Sede Electronica siendo el tipo de acceso “Con
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4. CARTA DE PAGO DE AUTOLIQUIDACION DE LA TASA:

Una vez realizada la Autoliquidacién se procedera a efectuar la Carta de
Pago en el siguiente enlace:

Acceso a través de: www.zamora.es > Gestion Tributaria y Recaudaciéon > Pago de
documentos de pago sin certificado > Impuestos, multas y matriculas
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Impuestos, multas y matriculas

Identifique los dates en su doecumento de page e introdiizcalos en los campes siguientes.

(*JTodos les campos son obligatorios
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AVISO: La operativa permanecera cerrada de 20:30 horas a 23:30 horas (hora peninsular) excepto el Gltimo dia habil del mes
donde se adelantard la hora de cierre a aprox. las 18:45_Una vez vuelva a estar disponible la operativa, 105 pagos efectuados a
partir de ese momento se consideraran con fecha efectiva del dia siguiente habil de banca

Otra modalidad para la realizacion del pago de esta tasa, ser4 de forma
presencial en el Banco o Caja autorizado.
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